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"Mouvement ATD Quart Monde, Mieux connaitre ses droits: guide juridique contre, I'exclusion, éd de I'Atelier
2007, p122.

ZLydie Lagrange, Mieux connaitre les congés atypiques, Wolters Kluwer France 2008, p36.

*Article L3142-1:Tout salarié bénéficie, sur justification et & I'occasion de certains événements
familiaux, d'une autorisation exceptionnelle d'absence de :

1° Quatre jours pour son mariage ;

2° Trois jours pour chaque naissance survenue a son foyer ou pour I'arrivée d'un enfant placé en vue
de son adoption. Ces jours d'absence ne se cumulent pas avec les congés accordés pour ce méme enfant
dans le cadre du congé de maternité ;

3° Deux jours pour le déces d'un enfant ;

4° Deux jours pour le déces du conjoint ou du partenaire lié par un pacte civil de solidarité ;

5° Un jour pour le mariage d'un enfant ;

6° Un jour pour le décés du pere, de la mere, du beau-pere, de la belle-mére, d'un frére ou
d'une sceur.
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$Article L12226 -Code du travail .:

La salariée a le droit de suspendre le contrat de travail pendant une période qui commence six semaines
avant la date présumée de I'accouchement et se termine dix semaines aprés la date de celui-ci. Lorsque des
naissances multiples sont prévues, cette période commence douze semaines avant la date présumée de
I'accouchement, vingt-quatre semaines en cas de naissance de plus de deux enfants et se termine vingt-deux
semaines apres la date de I'accouchement. En cas de naissance de deux enfants, la période antérieure a la
date présumée de I'accouchement peut étre augmentée d'une durée maximale de quatre semaines; la
période de vingt-deux semaines postérieure a I'accouchement est alors réduite d'autant. Cette période
commence huit semaines avant la date présumée de I'accouchement et se termine dix-huit semaines aprés la
date de celui-ci lorsque, avant I'accouchement, la salariée elle-méme ou le ménage assume déja la charge de
deux enfants au moins dans les conditions prévues aux articles L. 522-2, L. 542-1, L. 542-2 et L. 542-5 du
code de la sécurité sociale ou lorsque la salariée a déja mis au monde au moins deux enfants nés viables. La
période de huit semaines de suspension du contrat de travail antérieure a la date présumée de
I'accouchement peut étre augmentée d'une durée maximale de deux semaines; la période de dix-huit
semaines de suspension du contrat de travail postérieure & la date de I'accouchement est alors réduite
d'autant.
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Quand I'accouchement a lieu avant la date présumée, la période de suspension du contrat de travail pourra
étre prolongée jusqu'au terme des seize, des vingt-six, des trente-quatre ou des quarante-six semaines de

suspension du contrat auxquelles la salariée peut avoir droit.

Si un état pathologique attesté par un certificat médical comme résultant de la grossesse ou des couches le
rend nécessaire, la période de suspension du contrat prévue aux alinéas précédents est augmentée de la
durée de cet état pathologique dans la limite de deux semaines avant la date présumée de I'accouchement et

de quatre semaines apres la date de celui-ci.

Lorsque I'enfant est resté hospitalisé jusqu'a I'expiration de la sixieme semaine suivant I'accouchement, la
salariée peut reporter a la date de la fin de I'hospitalisation tout ou partie du congé auquel elle peut encore

prétendre.
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Est egalement considéré comme accident du travail, lorsque la victime ou ses ayants
droit apportent la preuve que I'ensemble des conditions ci-aprés sont remplies ou
lorsque I'enquéte permet a la caisse de disposer sur ce point de présomptions
suffisantes, I'accident survenu a un travailleur mentionné par le présent livre,
pendant le trajet d'aller et de retour, entre :

1°) la résidence principale, une résidence secondaire présentant un caractére de
stabilité ou tout autre lieu ou le travailleur se rend de facon habituelle pour des motifs
d'ordre familial et le lieu du travail. Ce trajet peut ne pas étre le plus direct lorsque le
détour effectué est rendu nécessaire dans le cadre d'un covoiturage régulier ;

2°) le lieu du travail et le restaurant, la cantine ou, d'une maniére plus générale, le
lieu ou le travailleur prend habituellement ses repas, et dans la mesure ou le parcours
n'a pas été interrompu ou détourné pour un motif dicté par I'intérét personnel et
étranger aux nécessités essentielles de la vie courante ou indépendant de I'emploi..
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Des tableaux annexés aux decrets éenumerent les manifestations morbides
d'intoxications aigués ou chroniques présentées par les travailleurs exposés d'une
facon habituelle a I'action des agents nocifs mentionnés par lesdits tableaux, qui
donnent, a titre indicatif, la liste des principaux travaux comportant la manipulation
ou I'emploi de ces agents. Ces manifestations morbides sont présumees d'origine
professionnelle.
Des tableaux spéciaux énumeérent les infections microbiennes mentionnées qui sont
présumeées avoir une origine professionnelle lorsque les victimes ont été occupées
d'une fagon habituelle aux travaux limitativement énumérés par ces tableaux.
D'autres tableaux peuvent déterminer des affections présumées résulter d'une
ambiance ou d'attitudes particuliéres nécessitées par I'exécution des travaux
limitativement énumérés.Les tableaux mentionnés aux alinéas précédents peuvent
étre révisés et complétés par des décrets, apres avis du conseil supérieur de la
prévention des risques professionnels. Chaque décret fixe la date a partir de laquelle
sont exécutées les modifications et adjonctions qu'il apporte aux tableaux. Par
dérogation aux dispositions du premier alinéa de I'article L. 461-1, ces modifications
et adjonctions sont applicables aux victimes dont la maladie a fait I'objet d'un
certificat médical indiquant un lien possible entre sa maladie et une activité
professionnelle entre la date prévue a I'article L. 412-1 et la date d'entrée en vigueur
du nouveau tableau, sans que les prestations, indemnités et rentes ainsi accordées
puissent avoir effet antérieur a cette entrée en vigueur. Ces prestations, indemnités et

rentes se substituent pour I'avenir aux autres avantages accordés a la victime pour la
méme maladie au titre des assurances sociales. En outre, il sera tenu compte, s'ily a

! Vincent Dang-Vu, L'indemnisation du préjudice Corporel: Les Accidents du Travail et Les Maladies
Professionnelles, éd L'Harmattan, France 2010,p39.
2 Article L461-2 Modifié par Ordonnance n°2005-804 du 18 juillet 2005 - art. 10 JORF 19 juillet 2005.
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lieu, du montant éventuellement revalorisé, dans les conditions fixées par décret en
Conseil d'Etat, des réparations accordées au titre du droit commun.A partir de la
date a laquelle un travailleur a cessé d'étre exposé a I'action des agents nocifs inscrits
aux tableaux susmentionnés, la caisse primaire et la caisse régionale ne prennent en
charge, en vertu des dispositions du deuxieme alinéa de I'article L. 461-1, les maladies
correspondant a ces travaux que si la premiére constatation médicale intervient
pendant le delai fixé a chaque tableau
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LArticle L122-34:Le réglement intérieur est un document écrit par lequel I'employeur fixe
exclusivement :

-les mesures d'application de la réglementation en matiére d'hygiéne et de sécurité dans I'entreprise
ou l'établissement , et notamment les instructions prévues a Il'article L. 230-3 ; ces instructions
précisent, en particulier lorsque la nature des risques le justifie, les conditions d'utilisation des
équipements de travail, des équipements de protection individuelle, des substances et préparations
dangereuses ; elles doivent étre adaptées a la nature des taches a accomplir ;

-les conditions dans lesquelles les salariés peuvent étre appelés a participer, a la demande de
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-les régles générales et permanentes relatives a la discipline, et notamment a nature et I'échelle des
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Il énonce également les dispositions relatives aux droits de la défense des salariés, tels qu'ils résultent
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Il rappelle les dispositions relatives a I'abus d'autorité en matiere sexuelle, telles qu'elles résultent
notamment des articles L. 122-46 et L 47-122 .du présent code .

Il rappelle également les dispositions relatives a I'interdiction de toute pratique de harcélement moral
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L'employeur ou son représentant qui envisage de licencier un salarié doit, avant toute décision,
convoquer l'intéressé par lettre recommandée ou par lettre remise en main propre contre décharge en
lui indiquant I'objet de la convocation. L'entretien préalable ne peut avoir lieu moins de cing jours
ouvrables apreés la présentation de la lettre recommandée ou la remise en main propre de la lettre de
convocation. Au cours de I'entretien, I'employeur est tenu d'indiquer les motifs de la décision envisagée
et de recueillir les explications du salarié............
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La convention collective a vocation a traiter de I'ensemble des matieres viséesa
I'article L. 131-1, pour toutes les catégories professionnelles intéressées .L'accord
collectif traite un ou des sujets déterminés dans cet ensemble’.
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Le dépdt des conventions et accords collectifs de travail, de leurs avenants etde
leurs annexes, prévu au premier alinéa de l'article L. 132-10, est opéré endeux
exemplaires, dont une version sur support papier signée des parties et uneversion sur
support électronique. Le dépdt des conventions ou accords collectifsd'entreprise ou
d'établissement est effectué aupres de la directiondépartementale du travail et de
I'emploi ou, lorsque les textes déposésconcernent des professions agricoles, aupres du
service départemental du travailet de la protection sociale agricoles™.....
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Les conseils de prud’hommes et leurs différentes formations sont composés
d'unnombre égal de salariés et d'employeurs
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®Article R1412- 1:L'employeur et le salarié portent les différends et litiges devant leconseil de
prud'hommes territorialement compétent.

Ce conseil est:

°1Soit celui dans le ressort duquel est situé I'établissement ou est accompli letravail;

°2Soit, lorsque le travail est accompli & domicile ou en dehors detoute entreprise ou établissement, celui
dans le ressort duquel est situé ledomicile du salarié.

Le salarié peut également saisir les conseils deprud'hommes du lieu ou I'engagement a été contracté ou
celui du lieu oul'employeur est établi
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®Article R1452-1 Créé parDécretn°2008-244 du 7 mars 2008 - art. (V): Le conseil de prudhommes est saisi
soit par une demande, soit par la présentation volontaire des parties devant le bureau de conciliation.
La saisine du conseil de prud'hommes, méme incompétent, interrompt la prescription

*Article R1452-3Ensavoir plus sur cet article...Créé parDécretn°2008-244 du 7 mars 2008 - art. (V):greffe
informe le demandeur des lieu, jour et heure de la séance du bureau de conciliation a laquelle I'affaire sera
appelée:

°1Soit verbalement lors de-la présentation de la demande;

°2Soit par lettre simple.

Le greffe invite le demandeur a se munir de toutes les piéces utiles.
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L Article R1452-4Ensavoir plus sur cet article...Créé parDécretn°2008-244 du 7 mars 2008 - art. (V):

Le greffe convoque le défendeur devant le bureau de conciliation par lettre recommandée avec avis de
réception. Il lui adresse le méme jour une copie de cette convocation par lettre simple .

La convocation indique :

°1Les nom, profession et domicile du demandeur ;

°2Les lieu, jour et heure de la séance du bureau de conciliation a laquelle I'affaire sera appelée ;
°3Les chefs de la demande ;

°4Le fait que des décisions exécutoires a titre provisoire pourront méme en son absence, étre prises
contre lui par le bureau de conciliation au vu des éléments fournis par son adversaire
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Les personnes habilitées a assister ou a représenter les parties sont:

°1Les salariés ou les employeurs appartenant a la méme branche d'activité;

°2Les délégués permanents ou non permanents des organisations d'employeurset de
salaries;

°3Le conjoint, le partenaire lié par un pacte civil de solidarité ou leconcubin;

°4L_es avocats.

L'employeur peut également se faire assister ou représenter par un membre
del’entreprise ou de I'établissement
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02 Ze§J Galall

AUTORISATION D'EFFECTUER
DES HEURES SUPPLEMENTAIRES

sonatrach
Activité AVAL
Direction Administration & Moyens
Département Administration

Nous vous demandons de bien vouloir donner l'autorisation
d'effectuer des heures supplémentaires a :

MME, Mella: NIFE s ens s e s s e T T i y
A e A O & ot s s R R B e T e as e e A e P et A S g
Pendant 12 JOUrNEe dU & .

Pourune durée de @ ...oovvivieinieien heures.

Le recours a ces heures supplémentaires est d(i aux raisons

SUIVANTES I corciciiniiiimninoinmsssst s i e T e s o S S s S Y R

Nombres d'heures réellement effectuées :

Décision et visa du responsable Date
de la structure

* A joindre a I'état des heures supplémentaires.
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sonatrach

Activité AVAL
Direction Administration & Moyens
Département Administration

Nom

Prénoms

Matricule

Fonction

Affectation

Désire bénéficier d'un congé de [: jours
Annuel G Spécial D Reliquat D Exercice :

Sans solde C]

DU : AU
Adresse pendant le congé
Demandeur Responsable de la structure
Visa Date Visa Date

Demande a transmettre 15 jours avant le départ en congé.

200-S
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06 Ze§J Galall

Shiblgw

[ AUTORISATION D'ABSENCE |

sondtrach

Activité AVAL
Direction Administration & Moyens
Département Administration

Nom et prénoms

Fonction

Affectation

Durée de I'absence

Date de départ

Date de retour

Motif de I'absence :

Demandeur
Visa Date
Partie reservée a la hiérarchie
NOM ET FONCTION :
avec [] sans [] SOLDE Date

(Mention indispensable)

Visa :

N.B : Aremplir avant le départ de I'agent et a transmettre au Département Administration.

L00-S
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-ﬂ DIRECTION GENERALE D'ALGERIE POSTE

UNITE POSTALE DE LA WILAYA DE MOSTAGANEM
atzg*

AULGERIE POSTE

AUTORISATIONDE SORTIE

NOMET PRENOM S IRE IR IR L RRRER R ERREREETERTEREL) PR R ER R R R R R R R R R R TR R R R e R RN R R R R FERREERERRRRREERE]

DATE DE LA SORTIE :IIHIIHIH!IH!! !!!!!!!! ARRERRERRERRERREEREERRERERREERE)
HEURE DE soRTIE]')']”]”"”,I IIIIIIIII lIlIlIHI!IHI lllllllllllllllll IRRERRERRERRERRES) LRRRERRRERREER)

HEURE D'ENTRRE iiinnsinmsminns Pl e B P PRI TOOTS s

IREEEEEE]

MOTIF DELASORTIE, uuuuuuuu I09I0H0193099999993309999333999390393330333431 1119111130131 Ry 1

Avis du chef immediat

ﬁ DIRECTION GENERALE D'ALGERIE POSTE
UNITE POSTALE DE LA WILAYA DE MOSTAGANEM

nnnnnn

| AUTORISATION DE SORTIE

l

NOM ET PRENOM :,,....0immmsmimssssssnsnssrsssssrs S A e 53

DATE DE LA SORTIE :,...00000000 T T T T PR

HEURE DE SORTIE|””” |||||||| lrlllylnslnllHHllrlIllll!l‘”l:l”l lllllllllllllllll ERRERREARRERREE)
HEURE D'ENTRRE.,,.ipuumunnne s s B
MOTIF DE LA SORTIE,,.....oonmmmmm0mms T T I T TP IR IR TP IT TSI TYPITIRTPOON IR ITTTIIT

Mostaganem le,,,,,...0m0000000000010s

nnnnnnn

Avis du chef immediat

::::::
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'*‘#? DIKECU!HIUIN OCINENAL W ALUSINGE | o
g DIRECTION DE L'UNITE POSTALE DE MOSTAGANEM P ) At
e FEUILLE DE PRESENCE Journée du/,,,‘,’,,;‘,J,,[,',,H,%,E,,J,,,)‘,,f,/
N° SERVICES NOM PRENOM POSTE EMARGEMENT EMARGEMENT
IVIA TN 20N
1 |sced'ordre ’ | BTN | Vérificateur
2 |secrétariat h | — |Secrétaire
3 is:e d'ordre - _ 'Assist Adm Qual
Vu la Sous directrice: Melle TAHRI FADELA
N*® SERVICES NOM PRENOM [ POSTE 1 EMARGEMENT EMARGENMENT
MATIN SOIR
1 |5/DRHMG ASGABIECRTDET LENED Chef Dép Unité
2 | i R, '“ Chef Dép Unité
3 | i [EOUDRET, R Chef Dép Unité
. C CEBACHIR =i IGA —
5 Z S TEC.SUP
6 " ? ORI CHARG. D'ETUD |
7 NTOBETRRY  neeER CHARG. D'ETUD FC ool & do-<C
8 | SRR TEC.SUP '
9 | = i n | Assist Adm .
10 ) ETIRZIE s |IURISTE
11 " g i |PCOMV N1
12 G \g_j [Pcomv N1
13 g |PCDMV N1 |
14 i 3 “_m ~ |aGT.nETTOYAGE —“
i5 G [ |AGT.NETTOYAGE ) ‘
16 ' iAgem Sécurité
17 ' a' :Agent Séc Nuit
18 : F E Agent Séc Nuit
19 " g ;! Ouv polyvalent
Vu le Sous directeur des Moyens Generaux: Mr” " ;
N*® SERVICES NOM PRENOM POSTE EMARGEMENT EMARGEENT |
‘ | IVIALIN SUIK
1 |s/D.POSTE L! Chef Dép Unité
2 5 : - SRR Chef Dép Units -
3 | ! — i T.5 [eN AbocR bt A6 oty
f 1 — AR L
5 [m “ Charg d’études
6 !J Assist Adm Qual
7 : o SO ssist Adm Qual
8 0 KPR s |CHARG CLIENT QL ]
Vu le Sous directeur de la Poste: Mr Said Bendehiba “
| N° SERVICES NOM ‘ PRENCM | POSTE EMARGEMENT EMARGEMENT
VIATIN JUIK |
1|5/D.C.BUDGET 8 R |chef Dép Unité 1 ‘
2 " M |Assist Adm I 7 —l
El ' A Assist Adm Qual |
4 _ ; Assist Adm Qual
5 i SR a | Assist Adm Qual ‘
6{ = n o | Assist Adm Qual |
Vu le Sous directeur de la Comptabilité et du Budget: Mr i

Vu le Directeur Mr‘_‘
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sonatrach
Activité AVAL

NOM ET PRENOM DE L'AGENT:

DIRECTION:

DEPARTEMENT:

 QUESTIONNAIRE |

( A transmettre a I'agent dans les 48 heures )

FONCTION:

RESPONSABLE DIRECT DE L'AGENT

REPONSE DE L'AGENT

NATURE DE LA FAUTE (1)

SANCTION ENVISAGEE (1) :

NOM: FONCTION:

SIGNATURE

SIGNATURE

IMPORTANT: ( ART 97 ) Le travailleur fautif doit étre entendu, a sa demande, par le responsable habilité. Il peut se

faire assister par un travailleur de son choix (2).

AUDIENCE

L'agent demande & étre regu par son Directeur/Chef Dépt.

O O

oul NON

( Cocher la case désirée )

Signature de I'agent

Nom et prénom du travailleur accompagnant éventuel-
lement l'agent

Date de reception

de l'agent

AVIS DE LA HIERARCHIE ET VISA

DECISION

La sanction suivante a été infligée a I'agent fautif:

(1) Conformément a I'article 96 du Reglement Intérieur
(2) Syndicaliste ou non (Le choix est laissé au travailleur)

LE RESPONSABLE HABILITE

NOM ET PRENOM
FONCTION

SIGNATURE

vL0-S
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Mr T°
Ingénieur d'application , MOSTAGANEM UPW

RéF - UPW/SDAGM/BP/ 728 /2010

La journée du 18 Aot 2010,a 09h00, vous n'aviez pas émargé sur la
feuille de présence .

Veuillez fournir vos explications ?

MOSTAGANEM , le 19A00t 2010
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