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SPSS V25 galin cilajia

Correlations

o sSal) 15 sl 25 jadl) 35 yadl) 45 ) 55 yadl)
sl ¢V | Pearson 1 ,617" ,783™ ,743™ 617" ,550"
Correlation
Sig. (2- 0,014 0,001 0,002 0,014 0,034
tailed)
N 15 15 15 15 15 15
65 il 73yl 83 il 95 yaall 103 _sll
,640" ,540" ,649™ ,628" ,670™
0,010 0,038 0,009 0,012 0,003
15 15 15 15 15
1158l 125l 135l 145l
,676™ ,555" ,676™ ,694™
0,006 0,032 0,006 0,004
15 15 15 15
@l elagl) gkl Gubidal ANl GladY) Gaa <
Correlations
Sl gl elay) 15_yaal) 25 il 35 il 4 jadl| 55 il
sl <Y Pearson 1 437" ,546™ ,802" ,798" 871"
Correlation
Sig. (2- 0,016 0,002 0,000 0,000 0,000
tailed)
N 30 30 30 30 30 30
65l 75yl 8s Qs yadll 1035_ysall
,560™ ,821% 433" ,790™ ,799™
0,001 0,000 0,017 0,000 0,000
30 30 30 30 30

*, Correlation is significant at the 0.05 level (2-tailed).

**_Correlation is significant at the 0.01 level (2-tailed).
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Case Processing Summary

N %
Cases Valid 15 100,0
Excluded? 0 ,0
Total 15 100,0

a. Listwise deletion based on all variables in the

procedure.

Reliability Statistics
Cronbach's
Alpha N of Items
,934 14

lelasl) jaght (ubida ald <

Case Processing Summary

N %
Cases Valid 15 100,0
Excluded? 0 ,0
Total 15 100,0

a. Listwise deletion based on all variables in the

procedure.

Reliability Statistics
Cronbach's
Alpha N of Items
,957 18
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Cadad)
Cumulative
Frequency Percent Valid Percent Percent
Valid 3 14 70,0 70,0 70,0
] 6 30,0 30,0 100,0
Total 20 100,0 100,0
Cymad!
Cumulative
Frequency Percent Valid Percent Percent
Valid 430 oo B8 3 15,0 15,0 15,0
440 Jw31 0. 8 40,0 40,0 55,0
450 Jisd41 . 6 30,0 30,0 85,0
w50 ga S 3 15,0 15,0 100,0
Total 20 100,0 100,0
il oAl (g gianall
Cumulative
Frequency Percent Valid Percent Percent
Valid sl 3 15,0 15,0 15,0
el 17 85,0 85,0 100,0
Total 20 100,0 100,0
PERC
Cumulative
Frequency Percent Valid Percent Percent
Valid <@lsu8 1o 2 10,0 10,0 10,0
45.40 N9 oe 4 20,0 20,0 30,0
4u24 175 6 30,0 30,0 60,0
4.32.125- 8 40,0 40,0 100,0

Total 20 100,0 100,0
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Correlations

A lie gsane Sl Gubie g gena

RS el
Spearman's rho ¢S (ulis ¢ seas  Correlation 1,000 ,863"

Coefficient

Sig. (2-tailed) . ,000

N 20 20
lelesll ilie ¢ seaa  Correlation ,863™ 1,000
< Coefficient

Sig. (2-tailed) ,000

N 20 20

**_Correlation is significant at the 0.01 level (2-tailed).
Aty A sl Al cluad las) <

Correlations

B Aphill Glaadl ax Aiplaill Cojlaall oy
Spearman's rho Sl (lie ¢ seas  Correlation 1,000 762" ,698™

Coefficient

Sig. (2-tailed) . ,000 ,001

N 20 20 20
iykill G jleddl 23 Correlation , 762" 1,000 971"

Coefficient

Sig. (2-tailed) ,000 . ,000

N 20 20 20
daukill Cajladl 223 Correlation ,698™ 971" 1,000

Coefficient

Sig. (2-tailed) ,001 ,000

N 20 20 20

**_Correlation is significant at the 0.01 level (2-tailed).



: 0 Al jiagall U P | i) gganll T %ﬁﬁﬁ‘ﬁﬁ&:
PaE™ RECALIQUE AL GERIENNE DEMOCRATIQUE ET FOPULARE. 7 =
[ A d=n

MINISTERE DES TRANSPORTS Ji sl 55050 ‘\!r' RN
Q"Aj nLL_u W;“ GROUPE SERVICES PORTUAIRES « SERPORT SPA » - WA R PON | Calaail) P Priric ™ m ‘mmm( m\mr
ENTREPRISE PORTUAIRE D’ORAN by i wape  Intertek

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES

CENTRE DE FORMATION

N° Rer : DRH/CF/190 /2021 Fait @ Oran le 27/04/2021

ATTESTATION DE STAGE

i

Le Responsable de la formation de I'Entreprise Portuaire dOran ;

ATTESTE
Que MELLE BENHATTATE BOUCHRA
Né (e) le ; 21/10/1995 A ORAN
A été admis (e) dans /é cadre de sa formation a suivre un stage pratigue

= Durée de stage : UN(01) MOTIS.
»  Période de stage : du 02/05/2021 au 01/06/2021.
« Lieu d'affectation : Direction DES RESSOURCES SOHUMAINES (centre de formation)

CE DOCUMENT EST DELIVRE A L INTERESSE (E) POUR SERVIR ET VALOIR CE QUE DE DROIT.

LE RESPONSABLE DE LA FORMATION

A T AR R R SR RS S S B T S e

N Société pa/' r actions au capital social de 4.000. 000. 000,00 DA 01, Rue du 20 Aout - Oran
Tél. : 041 33.24.97- 33.24.41- 33.24.49 - Fax : 041 33.24.98 R.C. N°: 010 448300
N°NIS : 0982 310 100 56734

Email : pdg@port-oran.az web. www.port-oran.adz
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DIRECTION DES RESSOURS HUMAINS (D.R.H.) :

Organigramme de la direction des ressources humaines

Directeur

Des ressources humaines

A4

Cellule d’étude Département personnel Département
et formation des affaires
v
v \ 4 v \ 4 \ 4 \ 4 v \ 4
S. S. S. S sport S
Gestion comptabilit
dela Contréle Formation S. moyens S Médico- Et és ceuvre
de généraux _ social social

personne . Paie Loisirs

présence v

Des relations sociales

LES FICHE DE SERVICE GESTION PERSSENEL
Recrutement de ressources humaines



Recrutement permanent
ENTREPISE PORTUAIRE D’Oran
Direction des ressources humaines
Département du personnel « Formation »
Service gestion des personnels

108 *** Proposition de recrutement ***
Le demandeur : N : INF: Code
Direction : Département
PROFIL DU POSTE
|
Justification de la demande
Fonction ;
Oui Non Description sommaire des taches :
Visa du DRH
Poste vacant
Si qui en remplacement Décisiondu DG
/
Fonction /
Motif de départ /
Si non : motif de la création :
COPIE s/
- Direction Générale Oran
- SCE Relation Sociales
- SCE Paie

- SCE C/ Présence -Chrono
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FICHE DE PROCéS VERBAL D’INSTALLATION

Direction des ressources humaines
Département du personnel *Formation
Service gestion du personnel Oran : le
N:/REF / /08

**** Proces —Verbal D’installation *

Code -INFO-

Le responsable du service gestion du personnel déclare avoir :
-Installée le :
Monsieur :
Demeurant :
En qualité de :
Catégorie : Section :
Affectation Département Service
Situation de famille Nombre d’enfants
Numéro de sécurité social : /

Le chef dép. du personnel et formation

Dossier

-SCE relation social
-SCE C/ Présence
-SCE paie

Direction concerné



Fiche de contrat d’engagement

E P Oran CODE N :INF: Nom :
D R H CONTRAT D’ENGAGEMENT Prénom :
SERVISE GESTION DU N:/ /08 Date :

Entre ’entreprise portuaire d’Oran représentée par le directeur général d’une
part

Et Mr : Ci-dessous « le contractant » (e)

Née le Domiciliée(e)

Il a été convenu et arrété ce qui suit :

ARTICLE 1/

L’entreprise portuaire d’Oran recrute ; a compte du :

En qualité

Tédu:

Groupe professionnel catégorie section
Pour exercer les fonctions de :

Dans la direction : qui accepte

Mr :

ARTICLE2/

Le contractant percevra le asilaire de base correspondant a son classement
dans la grille des salaires de L’E.P.O soit de

ARTICLE 3/

Le (s) () premier mois sera considéré comme periode d’essai durant laquelle
le contrat pourra €tre rompu sans indemnités ni préavis par [’'une ou I’autre
des parties

ARTICLE 4/

A T’issue de cette période d’essai qui pourra €tre éventuellement renouvelée
Pour une seconde période de méme durée et si elle s’avere satisfaisante

Le contractant sera confirmé dans ses fonctions Durant cette période d’essai
le contrat pourra étre rompu sans indemnités ni préavis par I’une ou 1’autre
des parties



Bulletin
De Changement
DE situation

N:

nom:

Prénom :

Matriculé :

P/Travail :

-LE DERCTEUR GENERAL INFORM

QUE SA SITUATION ADMINISTRATIVE EST CHANGEE

COMME SUIT

ANCIENNE SITUATION

NOUVELLE SITUATION

PASTE DE TRAVAIE:

POSTE DE TRAVAIL




DIRECTION/
SECTIONDE GE :

CATEGORIE ; SECTION :

Salaire DE BASE :
Indemnité | EP :
Indemnité TRAVAIL POSTE :

Indemnité SERVISE : PERMANE :

Indemnitée DE TRANSPORT ::
Indemnité DE NUISANCE :
Indemnité IFAV :

Indemnité Panier :

Indemnité : NOURRITURE :
Indemnité SALAIRE :
IL.CR:

BONIFICATION :

PRIME DE SUJECTION :

DIRECTION/
SECTIONDE GE :
CATEGORIE : SECTION :
Salaire DE BASE :

Indemnité IEP :

Indemnité TRAVAIL POSTE :
Indemnité SERVISE : PERMANE :
Indemnité DE TRANSPORT :
Indemnité DE NUISANCE :
Indemnité IFAV :

Indemnité Panier :

Indemnité : NOURRITURE :
Indemnité SALAIRE :
I.CR:

BONIFICATION :

PRIME DE SUJECTION :

Oran le
Le directeur genéral
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RECRUTEUMENT DU CONTRACTUEL :
Fiche de contrat de travail :

ENTREPRISE PORTUAIRE D’Oran
S.P.A.au capital de 350.500.000.DA

Contrat de travail
A Durée déterminée
N : IMFOR/

Le présent contrat de travail a durée déterminée est conclu

L’entreprise portuaire d’Oran représentée par son président directeur général

D’une part
Et:
Monsieur
Né(e) le :
Demeurant ;




ARTICLE1/L’entreprise portuaire recrute pour une durée de a compter du
Et qui expire le
Monsieur Qualité
ARTICLE2/
L’intéressé (e) percevra un salaire de base mensuel de correspondant a la
classification suivante : catégorie section

De la grille des salaires en vigueur
ARTICLE3/
I1 (elle) ne peut prétendre qu’les primes ou indemnités suivantes en fonction
des critéres d’attribution :

-Prime de nuisance....

-Prime de panier.................

-Prime de transport:...

ARTICLE 4/

Le contractant aura droit au congé payé tel que fixé par la réglementation en
vigueur

ARTICLE 5/

Monsieur................ est affecté en qualité :

Directeur :

ARTICLE 6/

L’intéressé (e) est chargé(e) de remplir I’ensemble des taches de travail liées
a sa fonction

ARTICLE 7/

Le présent contrat de travail est conclu aux fins de renforcer ponctuellement
et temporairement les effectifs compte-tenu d’un surcroit de travail.
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Fiche de décision

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES :
DEPERTEMENT DU PERSONNEL*FORMATION : Oran LE :
SERVICE GESTION PERSONNEL

DECISION N.; /02

LE PRESIDENT Général

-VU LA LOIn;90-11DU 21 AVRIL 1990 RELATIVE AUX RELATIION DE
TRAVAIL

- VU LALOI n;91-11 du 21 DECEMBRE 1991 MODIFIANT ET COMPLETANT
LA LOI n; 90-11 DU 21 AVRIL 1990

- VU LE REGLEMENT INTERIEUR DE L’'ENTREPRISE ET NOTAMMENT SES
ARTICLES 9-15

- VU LA NOTRE DE LADIRECTION N ........... /DU......... PREPOSANT LA
SUSPENSION DE CET AGRNT

DECIDE




ARTICLE 1 : A titre de mesure conservatoire monsieur

Fonction ; cariste fort tonnage N .......... INF/............
Est suspendu de ses fonctions a compter du ................ceennn.n,

ARTICLE? : la présente décision ne suspend en aucune maniere les

éventuels développements inhérents a ’instruction de ce dossier

ARTICLE 3/ : messieurs les directeurs d’exploitation et des ressources

humaines sont chargés chacun en ce qui le concerne de I’application de la

présente decision

Le Président Directeur Général

Réglement Intérieure de L entreprise :
Article 10 : de la sanction dul®'deqgré :

Article 11 : des sanctions du 2¢™¢deqré :

Article



Fiche de Changement de Situation

E.P.0 | D.R.H
SERVICE GESTION
DU PERSONNEL

B U

{4

ol

DE

REF/

L LETIN

DECHANGEMENT
I TUATIZO

(8}

/2

Prenom: **¥*¥x***

N Matricule: 00000000
P/Travadil:

015 ||DOCKER PROFESSIONNEL

Le Président Direciteun Général ingorme Monsieun

EEEEE S I E T T T T

que sa situation adminisirative est changée comme ASuil:

A compien du

01/02/2014_

ANCIENNE

SITUATION

NOUVELLE SITUATION

-Poste de Travadil:
DOCKER PROFESSIONNEL

-Poste de Travadil:
CHEF D’EQUIPE DOCKER

-Direction D.EXPLOITATION -Direction D.EXPLOITATION
-Section de Gestion: 00 -Section de Gestion: 00
-Catégondie: 10 Section: 3 -Catégondie: 11 Section:4
-Salaire de Base: 00 000.00 DA -Salaire de Base: 00 000.00 DA
-Indemnité I.E.P: 0.00 % -Indemnité I.E.P: 0 00 %
-Indem.IEP Honrs Pont: 0.00% -Indem.IEP Hons Port: 0.00 %
-Indemnité Travail Postéd: 00.00 % -Indemnité Travail Posté: 00.00
-Indemnité Senvice Peaman.: 0.00 % |-Indemnité Service Peaman: 0.00 %
~-Indemnité de Transpo.: 0 000.00 DA |-Indemnité de Transpo.: 0 000.00 DA
-Indemnité de Nudisance: 00.00 % |[-Indemndité de Nudlsance: 00.00 %
-Indemnité IFAV: 0.00 DA | -Indemndité IFAU: 0.00 DA
-Indemnité Pandienx: 000.00 DA | -Indemndité Pandien: 000.00 DA
~-Indemnité Nourrnitunre: 0.00 DA | -Indemnité Nouarrnitunre: 0.00 DA
=I:CsRE 0.00 DA ||-I.C.R 0.00 DA
-Saladire Undique: 0.00 DA ||-Salairne Unique: 0.00 DA
-Prime de Vedille: 0.00 % |-Prime de Vedille: 0.00 %
~-Prime de Sujetion: 0.00 % |-Prime de Sujetion: 0.00 %
-BONUS 0.00 % |- BONUS 0.00 %
=-E€CHEL OGN 0.00 % |- ECHELON 0.00 %

COPIES/

- Intéressé(e] Onran Le

- Direction Concennée

Bordereau D’envoi




IMP DRH N°2 Révision 00

N/RéS : DRH/2014
DESTINATAIRE : SCE/PAIE

Oran, le 09/11/2014

BORDEREAU _D’ENVOI.-

DESIGNATION NBRE

OBSERVATIONS.

Veuillez trouver ci-joint :
Suppression Salaire Unique :
T

BCS/

1/

DECISION DISPO:
b 74

Le chargé du Personnel




Demande de recrutement

Date de la demande : 17 décembre 2014

Service Capitainerie

Poste Chef mécanicien remorqueur

IDENTIFICATION DU BESOIN

Poste a pourvoir 04

Durée du contrat d’engagement CDD (3 a 12 mois) renouvelable

o Dipléome au profile
o Expérience professionnelle dans le poste

Qualifications demandées )
o compétence

JUSTIFICATIFS DU BESOIN

Réalisation du plan de recrutement

Remplacement de départs X

Surcroit de travail

Autres (préciser)

MODALITES DE SATISFACTION DU BESOIN

Recrutement interne

Recrutement externe X

RESPONSABLE DE STRUCTURE AVIS DU DRH AVIS DU PDG
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IMP DRH N°4 Révision 00

RECRUTEMENT

1. IDENTIFICATION DE L’EVALUE

NOM..eteeeiee e, Prénom....cccececeeveeceeseennn, Date de recrutement.........cccceuuen....

Emploi 0CCUPA.....ocverietieeeeece e SEIUCTUI ...ttt e

Date d’affectation.....................

2. CARACTERISTIQUES DE L’EMPLOI (Mission de I’emploi)

3. RAPPEL DES TACHES ET ACTIVITES

4. COMPETENCES COMPORTEMENTALES

Bien Assez Bien Moyen Insuffisant

e Sens de lI'organisation .......cccccoeeveeiececeeceennne | | | | | | | |
I R e O e
e Ordre et MEthode.........coveueeeeeeeererireeeererieenens | | | | | | | |
I R e O e
e Capacités d’assimilation........ccceceeevevrereereenenn. | | | | | | | |
e Relations humaines.........coceveecenivecenieseceeceenes | | | | | | | |

o  Esprit d’éqUIPe....cccuceeeiereeeeceee e




Esprit d’initiative......ccocve v

5. COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Bien  AssezBien Moyen Insuffisant

o Maitrise des tACheS......uvrwrrmvrreersserssnerseneee ][]
e Respect des consignes de SECUrité..........o..... 1 [ ]
e Respect des régles de disCiplin.................. ] ]
O ASSIAUILE oo s ] L]
o Qualité du travail fourNi.......cccccueerersserrsseen ]
o ProduCtivité iNdiVidUEIIe....verererrrrrrrercrre ] ]
e Soins apportés aux équipements.........co........ | | | | |

Page:2/2

FICHE D’EVALUATION DU PERSONNEL

Réf : IMP DRH N°4 Révision 00

6.BILAN GLOBAL EVALUE PAR LE SUPERIEUR HIERARCHIQUE :




Appréciation générale Bien Assez Bien Moyen Insuffisant

7. POINTS A AMELIORER : Insuffisances constatées en savoir, savoir-faire et savoir étre et recommandations

Date et Nom de I'évaluateur et signature :

8. AVIS DU RESPONSABLE DE STRUCTURE :




Figure 3 : P.V D’Installation EPO

ENTREPRISE PORTUAIRE D’ORAN

Direction des Ressources Humaines

Département du Personnel & de la Formation

Service Gestion du Personnel Oran : le
N:/REF / /08

Procés —Verbal D’installation

Code -INFO-

Le responsable du service gestion du personnel déclare avoir :
-Installée le : ../../....

DT 01U T PN
BN QUANIEE 0 & et
Categorie & uvniniii i SECHIOM & 1\ttt

NUMErD de SECUNITE SOCIAL & ...\ttt aaes
Le Chef du Département du Personnel et Formation

Dossier :

-SCE relation social
-SCE C/ Présence
-SCE paie :

Direction concernée .

Figure 1 : Contrat de travail EPO



ENTREPRISE PORTUAIRE D’ORAN

S.P.A au Capital de 2.000.000.000 DA

Contrat du travail

A DUREE DETERMIEE

N°INFOR-: ...........

N° /2014

Le présent contrat de travail a durée déterminée est conclu entre :

L’Entreprise Portuaire d’Oran, représentée par son directeur général.

D’une part,
Et
MONSIBUL .. e Néle:oooooooiiiiiii, A
DEMEUIANT &

D’autre part

ARTICLEL : L’entreprise portuaire recrute pour une durée de a compter du ../../....
Et quiexpirele: .././....
ARTICLE2 : L’intéressé (e) percevra un salaire de base mensuel de correspondant a la classification suivante : catégorie, section de la grille des salaires en

vigueur
ARTICLES : Il (elle) ne peut prétendre qu’aux primes ou indemnités suivantes en fonction des critéres d’attribution :

ARTICLE 4 : Le contractant aura droit au congé payé tel que fixé par la réglementation en vigueur
ARTICLE 5 : Monsieur...................... estaffecté en qualité @ ...........ocoiiiiiii

Directeur :
ARTICLE 6 : L’intéressé (e) est chargé(e) de remplir I’ensemble des taches de travail liées a sa fonction

ARTICLE 7 : Le présent contrat de travail est conclu aux fins de renforcer ponctuellement et temporairement les effectifs compte-tenu d’un surcroit de
travail.

Fiche de Variable de La Paie

i T - L. P = i<
i I T - ) S = T N & G
| 25 i P 2 12 1 2 i & = i o=
i ; i @ ] & | = n = i
5 & 1 § H
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IMP DRH N°6 Révision 01

Date de la demande :

Destinataire :

Direction

Service

Objectif de la formation

Type de Formation

O O O

[

Formation (durée : Longue, moyenne, courte)
Séminaire
Journée d’étude

Autres :

Thémes :

Nombre
d’agents

a former

Objectifs de la formation




Accusé de réception

Centre de formation

LE RESPONSABLE DE LA STRUCTURE




@\
=

FICHE D’EVALUATION
DE L’APPRENANT (achaud)

Page : 1/1

Intitulé Formation : Nom :
Dates de la session du | | au | | | | | |

Lieu :

Nom : Fonction :

Prénom : Structure :

Le local ou e site de formation mis a votre disposition est-il approprié ?

2- L’organisation (temps alloué, programme etc.) est-elle adaptée ?

3 - Ladocumentation et les moyens utilisés par le formateur pour les
exposeés et les démonstrations sont-ils suffisants et adaptés ?

4 - Comment jugez-vous la présentation du programme (clarté, pertinence des
objectifs)?

5- Le déroulement du programme est-il correct ?

6 - Qualité de I'animation (clarté des explications du formateur) ?

7 - Le formateur maitrise-il les sujets abordés ?

8 - Le formateur a-t-il répondu a vos questions de maniére satisfaisante ?

9 - Avez-vous effectué un nombre de manipulations suffisantes pour étre
opérationnel ?

10 - Jugez-vous que les connaissances acquises améliorent votre travail ?

11 - La formation recue correspond-elle a ce que vous en attendiez ?

Quelle sont vos observation pour améliorer cette formation ?

Notation :  5(Tres bien) 4(Bien) 3(Satisfaisant) 2 (Médiocre)
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(a froid)

Intitulé de la formation

Durée écoulée depuis 1’expiration de la période de formation

Prénom Fonction

Nom Prénom Fonction
EVALUATION
CRITERES
Excellent Bon Moyen Insuffisant Faible
Théoriques

Connaissances

obtenues
Pratiques
Réceptivité
Effet de la formation
sur le rendement et lité d
le comportement Quali e_ !
travail

Initiative




Travail demandé :

Recommandations et commentaires :




